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L Vérification de la caisse

, N . ':Eﬂ;' N . .
Pour commencer la procédure de cloture, cliquez sur le bouton “#®’ « ClGture de caisse » qui est
accessible depuis différents sous-menus de la Caisse: Mes factures, Mes encaissements, Mes
mouvements, Mes avoirs ou Mes acomptes.

La procédure commence par la vérification de caisse, et a pour but de contrOler votre tiroir-caisse
(compter les espéeces, chéques, cartes ...).

Un écran de vérification de caisse va apparaitre, pour vous aider a vérifier vos encaissements, en les
résumant.

Remarque : Par défaut les dates sont initialisées de la date de derniere cloture de caisse jusqua la
date du jour. Elles peuvent étre changées si nécessaire, sans impact sur le reste de la procédure.

Vérification de caisse x
verif. du [orjo/2025 [&] | oo | oo | 0o au [avovzezs [@] | 22 | 5ol | ssH (€

2 Especes : 585,91 € Fond de caisse : 144497 €
1 Cheques : 100,00 €

1 Cartes bancaires : 52,62 €

0 Virements : 0,00 €

Informations complémentaires

Date de dermiére clSture de caisse : 01/01/2025 00:00:00

ok annuler

>

Lors de cette vérification, si une erreur est constatée, vous pouvez cliquer sur le bouton annuler puis
aller dans I'onglet Mes encaissements pour contrdler plus en détail.

II. Remises en banque

Une fois le contrdle de la caisse effectué, vous pouvez procéder a la remise en banque des especes,
des cheques, des cartes bancaires et des virements.

Remarque : L'utilisation des remises en banque reste inchangée.

Par ailleurs, il est possible de choisir quelles remises en banque seront a générer par défaut, dans
vOs parametres.

Générer les remizses des Chégues en bangue
Générer les remises des Cartes Bancaires en bangue
Générer une remise des Virements en bangue

Générer une remise d'Espéces en banque

ok annuler




Les boites de dialogue s'enchainent pour chaque mode de paiement :

Remise en banque - Chéque x

Informations Banque

BMNP - ENP PARIBAS n Nom Bangue

N° / Rue

B5t. / Appt

cP ville
ARemettre |pstemin  [=] |20/03/2025 [&] cheque [ @@ {1 e®®

A Date ; Mode Sous

Remettre Echéance Tireur Réglement  Réglement Montant

07/01/2025 DURAND Chéque 100,00
100,00
Tout selectionner/désélectionner
valider imprimer apercu annuler

Remise en banque - Carte Bancaire x

Informations Banque

BNP - BNP PARIBAS B |vom Bangue
N/ Rue
B5t. / Appt
cP Ville
ARemettre |pstemin  [=] |20/03/2025 [®] |carte Banca 4 @@ {1 e®®
A Date ; Mode Sous
Remettre Echéance Tireur Réglement  Réglement Montant
07/01/2025 ESSAI Carte Banc.. 52,62
52,62

Tout sélectionner/désélectionner

valider imprimer apercu annuler




i Remise en banque - Virement x

Informations Bangque

BNP - BMP PARIBAS = Nom Bangque
N/ Rue
Bat. / Appt
cP Ville
ARemettre pst=min  [m] 20/03/2025 [&] |virement B3 1/1 (® 6D
A _ Date T Mode Sous Montant
Remettre Echéance freur Réglement Réglement ontan
07/01/2025 MEOQ-7134 MEQ-8892 Virement 0,09
0,09
Tout sélectionner/désélectionner
valider imprimer apercu annuler

Remise en banque Espéces x

Informations Bangue
BMP - BNP ﬂ BNP PARIBAS
N2 S Rue
Bit. / Appt

cP Ville

Espéces A Remettre

Ancien fond de caisse 1448,47
Montant de remise 1358,47 =
Mouveau fond de caisse 50,00

valider imprimer apercu  annuler

III. Cloture de caisse

Quand les remises en banques sont faites, I'écran de cléture apparait: controlez les dates et
confirmez par ©F,

Remarque : La date de début de cldture est non modifiable et reprend automatiquement la date de
fin de la cléture précédente, contrairement a la date de fin de cléture, qui elle, est modifiable. En

toute logique, ces dates devraient étre les mémes que celles de la Vérification de caisse vues
précédemment.



Cloture de caisse x

Cléture du | 01/01/2025 E UDE UDE UDE au | 21/01/2025 E ESE SBH SBHCD

Informations complémentaires
Date de dernigre cléture de caisse : 01/01/2025 - 00:00:00
Exercice comptable du 01/01,/2024 - 00:00:00 au 31/12/2024 - 23:59:59

ok annuler

Si la période de cloture dépasse 7 jours, un message de confirmation s'affiche :

Fractionnement de la cléture x

La cléture concerne une période supénieure a Jjours
Elle sera fractionnée en périodes de 7 jours.
Voulez-vous continuer ?

Ul non

Si c'est la premiére cléture du logiciel, vous devrez renseigner la période de votre exercice
comptable.

Attention les dates ci-dessous sont données a titre d’exemple : indiquez les dates de VOTRE
EXERCICE COMPTABLE (uniquement la premieére fois).

Si vous ne connaissez pas vos dates d'exercice, cliquez sur «annuler» et renseignez-vous aupres de
votre comptable.

Date d'exercice comptable x

ATTENTION : Ces dates concernent votre exercice comptable (par exemple : du 01/01/2018 au 31/12/2018).
Cette opération est irréversible.

5i vous avez le moindre doute, cliguez sur ANNULER et renseignez-vous auprés de votre comptable.
Pour plus d'informations, connectez-vous sur notre site : www.myeasyoptic.com.

Votre exercice précédent etait du 01/01/2024 - 00:00:00 au 31/12/2024 - 23:59:59

Exercice du  |a1/01/2025 E EIDH ouE ooﬂ@ au  |31/12/2025 E 235 595 S'B-E @

ok annuler

L'icone & permet de renseigner I'heure actuelle, ou si la date est antérieure a la date du jour, de
mettre I'heure a 23h 59mn 59s.

Lors de la 1ére cloture, cela va marquer toutes les écritures de caisse comme « cloturées », et ce a
partir du début de I'exercice, dans I'exemple ci-dessous du 01/01/2025 00h 00mn 00s au 31/01/2025
23h 59mn 59s. Un message de confirmation de la période de I'exercice comptable s'affiche :



Confirmez-vous la période du 01/01/2025 au 31/12/2025 7

Iclature du |0v/01/2025 E uuH GDE CIDH au |21/01/2025 E ZBH SBH SBH(DI

Informations complémentaires
Date de dernigre cléture de caisse : 01/01/2025 - 00:00:00
Exercice comptable du 01/01/2024 - 00:00:00 au 31/12/2024 - 23:59:59

ok annuler

IV. Edition des documents

Apres la clOture, il est possible d'utiliser les éditions enchainées pour sortir tous les documents de
caisse d'un seul coup, et sans l'indication « BROUILLARD ».

ATTENTION : L’indication BROUILLARD signale que le document est considéré comme un
brouillon, ce qui implique qu’administrativement et fiscalement, ces éditions sont
inutilisables, car non officielles.

/)
. | | JR N
Pour cela cliquer sur le bouton @ « éditions enchainées »

Editions Enchainées x

Du 01/01/2025 E au  |1s/02/2025 E
Journal des ventes
Journal des ventes par rayons
Récapitulatif C.A. & Paiements
Feuillle de caisse
Feuille de caisse résumée
Liste des encaissements
Liste des mouvements
Liste des chégques émis
Liste des chéques a recevoir
21/03/2025 [m] au [31/12/2099 [a]
Liste des virements & recevoir
21/03/2025 E au  |(31/12/2059 E

Editions journaliéres

ok annuler




Apres cette cloture, toutes vos écritures de caisse ont été marquées cloturées, sauf celles qui sont
postérieures a votre date de fin de cloture. Celles-ci sont identifiées par un « ! » en début de ligne.
Si I'édition demandée contient des écritures non cléturées, l'indication « BROUILLARD » s'imprime

sur le document.

MEO Optic
Blvd. du Roi Albert Il

34670 Baillargues
Tél. : 0467163232

| Email : suppori@myeasyoplic.com

Journal des Ventes

Edition du : 20/03/2025

Liste des filtres
Date minimum : 01012028
Date maximum - 19852028

Yendeur & la facture

C  Date N Client Wend T CA Brut Remise CA Mot  PatRO  PartRC  Part Client |
190022028 837 MED.T134 MEO-BB02 Vil ©  120,00€ 000€  120,00€ 0ME 119916 0,00 €
120022026 538 ASSURE Bemard Vital L 74,00 € 0,00 € 74,00 € 0,00 € 0,00 € 74,00 £
110X2026 535 ADRCING Bruna Vil O 20000€ 000€  200,00€ 0,00 € 0006 208,00
ZI0N025 534 DESMALX Mathalie Vil O  477,00€ DODE 47T O0E 00a€  IS000€ 12601 €
20/01/2025 533 DUPONT Frangais Vil O 83006 000€ EIIO00E 009€  IS000€  GTIONE
200142025 532 DUPONTEL Christian ~ Vitll 0 625,00€ 0ODE  ED500E 03€  15000€ @ ATAGE
18/01/2025 &2 ESSAI Aribur Vil O 208,00 € A00E  -29800€ 5486 IS000€ 2 A2B4E
O01/2025 531 CASTROIS Garard Vil O 26800 € DODE  DEAO0E 010€  200,00€ 6700 €
OE01/2025 530 ESSAI Aribur Vil O 208,00€ 000€  298,00€ S4BE  IS000€ L2546
OE01/2025 529 ESSAI Alain Vil O 444006 DODE  44400€ O0EE  ITSO0E  1BBO4E
0012025 528 ESSAI Alain Vil O S03,00€ 000€  59300€ 009€  IS000€ B4IO1E
0702028 §37 DURAND Christian Vil W 20900€ 0ODE  200,00€ 0,00 € 0006  208,00€
07012025 528 ESSAI Alain Vil L 100,00€ 000€  10000E  AT3AE 0,00 € G262 €
07012025 525 DESMALX Mathalie Vil O  4T7,00€ 0ODE  4TTO0E 0,03 000€  4TES1E
OI01/2025 524 DESMALX Mathalie Vil O S7T3,00€ 000€  E7I00E S46€  15000€  AITSE

| TOTAL 4702,00 € 000€ 4T9200E BIB4E 1TH4DME :m!l

Lors de la cl6ture suivante, la date de début de cléture correspond a la date de fin de la cloture
précédente + 1 seconde, soit 01/02/2025 a 00h 00mn 00s.

Dans la partie informations complémentaires, I'indication de la date & heure de derniere clture est
visible. Le rappel de la période d'exercice est lui aussi indiqué.



Cléture de caisse x
Iclature du |otfozr202s [m] oo oo oo au |28/02/2025 [a]| 23 s:H s=H

Date de derniére cl6ture de caisse : 01/02/2025 - 00:00:00
Exercice comptable du 01/01/2025 - 00:00:00 au 31/12/2025 - 23:59:59

%)

ok annuler

Une fois ces écritures cloturées, I'indication BROUILLARD est retirée de I'édition.

MEO Optic Ecition du : 21103/2025
Bivd. du Roi Albert Il tion du :

Liste des filtres
34670 Baillargues Date minimum : 01012028

Tél. : 0467163232 :::“T.L;f‘.“m'
| Email : support@myeasyoptic.com

e pats W Chiant Vend T CABrut  Remise  CANet  PatRO  PartRC  PartClient |
190H20256 537 MECQ-T134 MEC-BHO2 Wilal O 120,00 & 000 E 120,00 € 0,08 E 119,91 € 000E
120H20256 538 ASELIRE Bamard Vilsl L 74,00 & 0,00 & 74,00 € 0,00 & 0,00 € 74,00 €
110H2026 535 ADRCING Bruno Vilal O 209,00 & 000 E 200,00 € 0,00 & 0,00 € 209,00 €
2012026 534 DEZMALX Mathalie Vilsl O 477,00 & 0,00 & 477,00 € 008 E 350,00€ 126,91 &
20012025 533 DUPONT Frangais Vilal O B23,00 & 000 E E23,00 € 0,08 E 250,00 € 201 E
20012025 532 DUPOMNTEL Christian Vilsl O B25,00 & 0,00 & E25,00 € 008 E 150,00 € 474 81 €
18012026 52 ESSAl Aribur Vilal O 208 0] & 0,00 € =208,00 € =548 € =250, 00 € A2 54 &
0EO12028 531 CAZSTROIS Garard Vilsl O 268,00 & 0,00 & 268,00 € 0,10 € 200,00 € B7 o0&
0EO12025 530 ESSAl Aribur Vilal O 208,00 & 000 E 208,00 € 5,48 € 250,00 € 42 54 &
0EO12025 529 ESSAl Alain Vilsl O 444 00 & 0,00 & 444 00 € 0,08 € 275,00 € 168,04 &
OEO12025 528 ESEAl Alain Vilal O 503,00 & 000 E 593,00 € 0,08 E 250,00 € 3201 E
07012025 527 DURAMND Christian Vilal W 209,00 & 0,00 & 209,00 € 0,00 & 0,00 € 209,00 €
07012025 528 ESEAl Alain Vilsl L 100,00 & 000 E 100,00 € 47 38 € 0,00 € 52 E2 &
07012025 525 DEZMALX Mathalie Vilsl O 477,00 & 0,00 & 477,00 € 008 E 0,00 € 476,81 €
03012026 524 DEZMALX Mathalie Vilal O 73,00 €& 000 E &73,00 € 5,48 € 150,00 € 417 54 &

| TOTAL 4 792,00 € OB0E 4TH200E  BIS4€ 1744516 209388

Remarque . Cela est valable pour toutes les éditions de caisse. Les éditions impactées par ces
changements sont :

e Lejournal des ventes

e Lejournal des ventes par rayons

e Lejournal des ventes par Reglement

e Feuille de caisse

e Liste des encaissements

e Liste des encaissements par mode de reglement

e Liste des mouvements de caisse

e Liste des mouvements de caisse par mode de réglement
e Liste des avoirs par date

e Analyse CA/Rayon

e Analyse CA/Rayon avec rupture par vendeur
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